[Título abreviado de la tesis]

INSTRUCTIVO DE USO DE LA PLANTILLA
Circular Nº 1-2017 — Lineamientos formales para la presentación de Tesis de Maestría y Doctorado
ESTAS PÁGINAS NO FORMAN PARTE DE LA TESIS. ELIMÍNELAS ANTES DE LA ENTREGA.
Para eliminar el instructivo: coloque el cursor al comienzo de la palabra "CARÁTULA" (primera página de la tesis), presione Ctrl+Shift+Inicio y luego Suprimir. Verifique después que la primera página impresa sea la carátula y que la numeración arranque en 1.
1. Advertencia previa
La Circular Nº 1-2017 es explícita en un punto: el incumplimiento del esquema formal impide la aceptación de la tesis y detiene el trámite hasta que el texto se encuadre en lo establecido. El formato no es una recomendación estética, es una condición de admisibilidad. Esta plantilla ya viene configurada con todos esos parámetros; si usted escribe dentro de ella y usa los estilos provistos, el cumplimiento es automático.
Un elemento no puede resolverse desde la plantilla: la Circular remite, para la carátula, a un "formulario adjunto" que no forma parte del texto de la norma. La carátula incluida aquí es un modelo de reemplazo. Solicite el formulario oficial a la Escuela de Posgrado y sustitúyala.
2. Configuración ya aplicada
	Elemento
	Exigencia de la Circular
	Cómo está resuelto

	Papel
	Blanco únicamente, 21,59 × 27,94 cm
	Tamaño de página configurado

	Márgenes
	2 cm en los cuatro lados, más 0,5 cm de encuadernación adicional al margen interno
	Márgenes de 2 cm y encuadernación de 0,5 cm con márgenes simétricos, para que el espacio del lomo alterne entre páginas pares e impares

	Fuente
	Times New Roman 12 en párrafos, números de página y notas al pie. Prohibida la fuente cursiva (script)
	Estilo "Normal" y pie de página

	Títulos
	Títulos y subtítulos en negrita. Encabezados de partes o capítulos en imprenta mayúscula y tamaño 14
	Estilos "Título 1" (14, mayúsculas, negrita), "Título 2" y "Título 3" (12, negrita)

	Notas al pie
	Tamaño 10
	Estilo de nota al pie

	Justificado
	Todos los textos: cuerpo, notas al pie, leyendas de figuras y pies de tablas
	Estilo "Normal"

	Interlineado
	1,5 con espaciado de 0,6 anterior y posterior entre párrafos
	Estilo "Normal"

	Paginado
	Número centrado al final de cada página, mismo esquema en todo el documento
	Pie de página en todas las secciones

	Doble faz
	Obligatoria: impresión en ambas caras
	Márgenes simétricos y encabezados diferenciados

	Capítulos
	Cada capítulo o parte inicia en página impar y finaliza en página par; paginación consecutiva, sin numeración secundaria
	Cada parte es una sección con salto a página impar; Word inserta sola la página par de cierre

	Encabezado
	Las páginas pares llevan el título abreviado de la tesis, excepto la primera página de cada parte o capítulo
	Encabezado solo en páginas pares; como los capítulos abren en impar, la excepción se cumple sola

	Ejemplares
	Tres ejemplares anillados y una copia digital para el Jurado
	Contemplado en el control final


Espaciado de 0,6: la Circular indica "un espaciado entre párrafos de 0.6 anterior y posterior" sin precisar la unidad. La plantilla lo interpreta en centímetros, que es la unidad en que Word muestra estas medidas en la configuración regional habitual. Si la Escuela de Posgrado confirma que se refiere a 6 puntos, el cambio es de un minuto: Inicio > panel Estilos > clic derecho sobre "Normal" > Modificar > Formato > Párrafo > Espaciado anterior y posterior.
3. Cómo trabajar con los estilos
1. Escriba los encabezados de parte o capítulo con el estilo "Título 1", los subtítulos con "Título 2" y los sub-subtítulos con "Título 3". No los formatee a mano: la Tabla de Contenidos se arma sola a partir de esos estilos.
1. Cada parte de la tesis es una sección independiente que arranca en página impar. Si necesita agregar un capítulo, copie una sección entera —incluido su salto de sección— y no solo el texto; de lo contrario perderá el arranque en impar.
1. Para actualizar la Tabla de Contenidos y las listas: clic sobre el campo, F9, "Actualizar toda la tabla". Repítalo antes de imprimir.
1. La numeración de los subtítulos (1.1, 1.2, 2.1…) debe coincidir exactamente con la de la Tabla de Contenidos.
1. Reemplace el texto gris entre corchetes del encabezado por el título abreviado real de su tesis: aparece en todas las páginas pares.
4. Estructura exigida
La Circular fija los elementos y su orden. Las páginas opcionales que no utilice deben eliminarse por completo, junto con su salto de sección.
	Elementos Introductorios
	Cuerpo Central

	Carátula (según formulario oficial)
	Introducción al tema de la tesis

	Dedicatoria (si la hubiera)
	Descripción del problema y/o pregunta sin respuesta abordados

	Índice
	Hipótesis

	Tabla de Contenidos
	Objetivos de la Investigación

	Lista de Tablas
	Capítulos o partes en que se desarrolla la investigación

	Lista de Figuras
	Discusión de los resultados obtenidos

	Lista de Abreviaciones
	Conclusiones

	Resumen (máximo 200 palabras)
	Recomendaciones o consideraciones para el futuro

	Palabras Claves
	Referencias Bibliográficas

	
	Publicaciones a las que dio lugar la tesis

	
	Apéndices / Anexos


Los cuatro primeros elementos del Cuerpo Central están agrupados en esta plantilla dentro del Capítulo 1, porque hipótesis y objetivos rara vez justifican un capítulo propio y la Circular exige que cada capítulo ocupe páginas impares completas. Si su Director prefiere darles rango de capítulo, conviértalos: copie una sección de capítulo completa y reemplace el contenido.
5. Excepciones al interlineado de 1,5
1. Texto de la Tabla de Contenidos: interlineado simple.
1. Texto de pie de figuras: interlineado simple.
1. Definiciones y cuestionarios dentro del texto: interlineado simple, conservando el espaciado de 0,6 anterior y posterior.
1. Referencias bibliográficas: interlineado simple, conservando el espaciado de 0,6 anterior y posterior.
6. Citas: la regla que más se incumple
La Circular prohíbe expresamente colocar citas bibliográficas como referencias al pie de página. Las citas deben ir en el texto —autor y año entre paréntesis— y remitir a la lista de Referencias Bibliográficas del final. Las notas al pie quedan reservadas para aclaraciones o comentarios, en tamaño 10.
Tampoco deben usarse señaladores de énfasis —subrayados, mayúsculas o negritas— en medio del texto. La negrita está reservada a títulos y subtítulos; la mayúscula, a los encabezados de parte o capítulo.
7. Tablas y figuras
Tablas y figuras deben ser numeradas y explicativas por sí mismas: quien lea solo la tabla debe entenderla sin volver al texto. Aparecen en forma correlativa, se citan en el texto con esa misma numeración y se incorporan a la Lista de Tablas o a la Lista de Figuras según corresponda. Las tablas de datos mantienen estructura de matriz de datos. Bajo el rótulo "figuras" entran esquemas, diagramas en bloque, gráficos, mapas, plaquetas, fotografías y dibujos. Los pies de tabla y las leyendas de figuras van justificados, con interlineado simple.
8. Resumen y palabras clave
El Resumen no puede superar las 200 palabras: cuéntelas con Revisar > Contar palabras antes de cerrar el archivo. Las Palabras Claves van a continuación, en su propio elemento.
9. Control final antes de imprimir
1. Reemplacé la carátula por el formulario oficial de la Escuela de Posgrado.
1. Actualicé la Tabla de Contenidos, la Lista de Tablas y la Lista de Figuras (F9).
1. Cargué el título abreviado en el encabezado de páginas pares.
1. Verifiqué que cada capítulo o parte comienza en página impar y termina en página par.
1. Verifiqué que la numeración es corrida, centrada al pie, sin numeración secundaria por capítulo.
1. Conté las palabras del Resumen (máximo 200).
1. Revisé que ninguna cita bibliográfica esté puesta como nota al pie.
1. Revisé que no haya subrayados, mayúsculas ni negritas en medio del texto.
1. Eliminé este instructivo, todos los recuadros grises y los textos grises entre corchetes.
1. Configuré la impresión a doble faz sobre papel blanco.
1. Preparé tres ejemplares anillados y la copia digital para el Jurado.
10. Dos puntos que conviene consultar con la Escuela de Posgrado
a) Tamaño de papel. La Circular dice "Hojas A4" pero consigna las medidas 21,59 × 27,94 cm, que corresponden al formato Carta; el A4 real mide 21 × 29,7 cm. La plantilla adopta las medidas numéricas por ser el dato específico. Si le confirman A4 verdadero, cambie en Diseño > Tamaño > A4: los márgenes no requieren ajuste.
b) Numeración de la carátula. La Circular ordena mantener el número centrado al pie "en todo el documento", sin prever excepciones. La plantilla lo aplica literalmente, de modo que la carátula lleva el número 1. Si la Escuela prefiere la carátula sin numerar, active Diseño > Configurar página > Diseño > "Primera página diferente" en la primera sección.





CARÁTULA. La Circular remite al formulario adjunto de la Escuela de Posgrado. Solicítelo y reemplace esta página completa por el modelo oficial. Lo que sigue es solo un provisorio para no dejar el lugar vacío.
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA NACIONAL
[FACULTAD REGIONAL]
ESCUELA DE POSGRADO
[TÍTULO COMPLETO DE LA TESIS]
[Tesis presentada para la obtención del grado académico de ……………………]
[Carrera de Posgrado en ……………………]
Autor: [Nombre y apellido completos]
Director: [Título académico, nombre y apellido]
Co-Director: [Título académico, nombre y apellido, si lo hubiere]
[Ciudad] — [Mes] de [Año]


DEDICATORIA. Opcional. Si no la incluye, elimine la página completa.
DEDICATORIA
[Texto de la dedicatoria.]


ÍNDICE. La Circular lo enumera como elemento distinto de la Tabla de Contenidos y lo ubica antes de ella. Se trata del índice analítico o temático: entradas ordenadas alfabéticamente con remisión a las páginas. No lo confunda con la Tabla de Contenidos, que lista capítulos y subtítulos.
ÍNDICE
[Entradas del índice analítico, ordenadas alfabéticamente, con remisión a las páginas.]


TABLA DE CONTENIDOS. Se genera automáticamente a partir de los estilos Título 1, 2 y 3: haga clic sobre el campo, presione F9 y elija "Actualizar toda la tabla". Interlineado simple, como exige la Circular.
TABLA DE CONTENIDOS




LISTA DE TABLAS. Todas las tablas del trabajo deben estar incorporadas aquí, con su numeración correlativa.
LISTA DE TABLAS
Tabla 1. [Título explicativo de la tabla]	00
Tabla 2. [Título explicativo de la tabla]	00


LISTA DE FIGURAS. Incluye esquemas, diagramas en bloque, gráficos, mapas, plaquetas, fotografías y dibujos, con numeración correlativa.
LISTA DE FIGURAS
Figura 1. [Título explicativo de la figura]	00
Figura 2. [Título explicativo de la figura]	00


LISTA DE ABREVIACIONES. Si el trabajo no emplea abreviaturas, elimine la página completa.
LISTA DE ABREVIACIONES
[Sigla] [Desarrollo completo de la sigla]
[Sigla] [Desarrollo completo de la sigla]


RESUMEN. Máximo 200 palabras. Debe permitir captar el trabajo completo: problema, método, resultados y conclusión.
RESUMEN
[Resumen del trabajo, en un máximo de 200 palabras: problema abordado, metodología empleada, resultados obtenidos y conclusión principal.]


PALABRAS CLAVES. Elíjalas pensando en que las bases de datos y los índices de citación buscan por ellas.
PALABRAS CLAVES
[Palabra clave 1] — [Palabra clave 2] — [Palabra clave 3] — [Palabra clave 4] — [Palabra clave 5]
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CUERPO CENTRAL. Comienza la numeración en 1 y sigue corrida hasta el final, sin numeración secundaria por capítulo. Cada parte arranca en página impar y termina en página par: si Word agrega una página par en blanco al final de un capítulo, es correcto, no la elimine.
CAPÍTULO 1. INTRODUCCIÓN
1.1. Introducción al tema de la tesis
[Este párrafo muestra el formato del cuerpo: Times New Roman 12, interlineado 1,5, espaciado de 0,6 anterior y posterior, justificado total. Las citas bibliográficas van en el texto, entre paréntesis, con autor y año (Apellido, 2020), y remiten a la lista de Referencias Bibliográficas del final. Las notas al pie quedan reservadas para aclaraciones.][footnoteRef:1] [1: [Modelo de nota al pie: tamaño 10, justificada. Úsela para aclaraciones o comentarios: la Circular prohíbe colocar citas bibliográficas como referencias al pie de página.]] 

1.2. Descripción del problema y/o pregunta sin respuesta abordados
[Delimite el problema o la pregunta que la investigación se propone responder.]
1.3. Hipótesis
[Formulación de la hipótesis de trabajo.]
1.4. Objetivos de la investigación
[Objetivo general y objetivos específicos.]
1.4.1. [Sub-subtítulo, si lo necesita]
[Texto.]
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CAPÍTULO 2. [TÍTULO DEL CAPÍTULO]
CAPÍTULOS DE DESARROLLO. Agregue tantos como necesite, siempre como sección nueva con salto a página impar. Los modelos de tabla, figura y definición que siguen muestran los interlineados exigidos.
2.1. [Subtítulo]
[Texto del capítulo.]
Tabla 1. [Título explicativo: la tabla debe entenderse sin volver al texto. Se cita en el cuerpo con esta misma numeración.]
	[Encabezado]
	[Encabezado]
	[Encabezado]

	[Dato]
	[Dato]
	[Dato]

	[Dato]
	[Dato]
	[Dato]


[Pie de tabla: fuente o aclaración. Justificado, interlineado simple.]
[Continuación del texto principal, con interlineado 1,5.]
[Inserte aquí la imagen de la figura, reducida de modo que respete los márgenes.]
Figura 1. [Leyenda explicativa de la figura. Justificada, interlineado simple, como exige la Circular para los pies de figuras.]
DEFINICIONES Y CUESTIONARIOS. Interlineado simple, conservando el espaciado de 0,6 anterior y posterior. El modelo está debajo.
[Término]: [definición, con interlineado simple y espaciado de 0,6 anterior y posterior.]
[Término]: [definición, con interlineado simple y espaciado de 0,6 anterior y posterior.]
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CAPÍTULO 3. [TÍTULO DEL CAPÍTULO]
3.1. [Subtítulo]
[Texto del capítulo.]
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DISCUSIÓN DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS
DISCUSIÓN. Elemento exigido por la Circular como parte autónoma del Cuerpo Central.
[Discusión de los resultados obtenidos.]
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CONCLUSIONES
[Conclusiones de la investigación.]
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RECOMENDACIONES O CONSIDERACIONES PARA EL FUTURO
RECOMENDACIONES. Exigidas por la Circular: líneas abiertas, aplicaciones posibles, continuidad de la investigación.
[Recomendaciones o consideraciones para el futuro.]
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REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS
REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS. Interlineado simple con espaciado de 0,6 anterior y posterior, justificadas. Recuerde que las citas van en el texto, nunca como notas al pie. Cada obra citada en el cuerpo debe figurar aquí, y cada entrada de esta lista debe haber sido citada en el cuerpo.
[Apellido, N. (Año). Título de la obra. Ciudad: Editorial.]
[Apellido, N. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista, volumen(número), páginas.]
[Título abreviado de la tesis]




PUBLICACIONES A LAS QUE DIO LUGAR LA TESIS
PUBLICACIONES. Elemento exigido por la Circular. Consigne artículos, ponencias, capítulos o presentaciones a congresos derivados del trabajo de tesis. Si no las hubo, consúltelo con su Director antes de eliminar la sección.
[Apellido, N. (Año). Título del trabajo. Congreso, revista o medio de publicación.]
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APÉNDICE A. [TÍTULO DEL APÉNDICE]
APÉNDICES / ANEXOS. Rotúlelos correlativamente (A, B, C… o I, II, III…). Cada apéndice o anexo debe figurar en la Tabla de Contenidos y respetar los mismos márgenes y la misma legibilidad que el resto del trabajo.
[Contenido del apéndice o anexo.]


